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1. INTRODUCCION

El Manual de Gestidn del programa «ACTIVA STARTUPS»: AYUDAS DIRIGIDAS A IMPULSAR LA
INNOVACION ABIERTA PARA CONSORCIOS DE NAVARRA constituye la principal guia y
herramienta de referencia para las personas responsables de la gestidon operativa de los
proyectos en las startups beneficiarias de las ayudas del programa.

El objetivo del proyecto es fomentar la innovacién abierta conectando empresas de nueva
generacion, startups con PYMES de Navarra.

El programa «Activa Startups», que apoya la colaboracidon entre empresas de nueva
generacion/startups y empresas consolidadas con potencial de innovacidn, tiene como finalidad
el impulso de la innovacidn y el crecimiento de empresas de nueva generacion, a través del
desarrollo de entornos colaborativos.

La innovacidn abierta permite desarrollar conjuntamente soluciones que aceleran la innovacién
y pueden activar nuevos productos, servicios y/o modelos de negocio en las empresas.

Las empresas participantes podrdan mejorar su competitividad con la incorporacion de
soluciones pioneras para la empresa, desarrolladas por las startups seleccionadas.

2. EJECUCION DEL PROGRAMA
El desarrollo del programa se realizara conforme a las siguientes fases:

A. Aceptacion de la ayuda: Tras la publicacién y comunicacidn de la resolucién definitiva
de concesion de las ayudas a las startups beneficiarias por parte de EOI, dichas Startups
dispondran de un plazo de 10 dias naturales para aceptar expresamente la ayuda
concedida a través del siguiente formulario:

https://eoi.fundanetsuite.com/ConvocatoriasPropias/es/Convocatorias/VerConvocato
ria?ld=104

B. Diseio de la solucidon conjunta: proceso de trabajo para la co-creacion de una solucion
qgue dé respuesta al reto planteado por la empresa segun la propuesta de resolucién
planteada por la startup. Esta fase tendra una duracidon de 8 meses y comenzara con la
comunicacion de la resolucion de la concesién de la ayuda. Durante el proceso, EOI
realizard un seguimiento de los avances del proyecto, solicitando a los consorcios
beneficiarios un reporte de situacién del proyecto cada 2 meses aproximadamente.

C. ustificacion de la ayuda. Una vez finalizado el plazo de ejecucidn, tras la presentacion
de la solucion, el consorcio beneficiario dispondra de un mes y medio para justificar la
ayuda a la Fundacion EOI FSP.

El incumplimiento parcial de los fines para los que se concedid la ayuda, de la realizacion
de la inversidn financiable, o de la obligacién de justificacion, dara lugar a la pérdida al
derecho al cobro de la ayuda asignada al beneficiario. Se considerara incumplimiento
total cuando dicho porcentaje sea superior al 60 por cien.

La justificacion de la ayuda se realizara de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 30 de
la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, y teniendo en cuenta, en su caso, la aplicacién del
articulo 68, apartado 1, letra b) del Reglamento (UE) n.2 1303/2013, de 17 de diciembre.
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La justificacion revestira la forma de cuenta justificativa con aportacion de informe de
auditor, conforme a lo establecido en el articulo 74 del Reglamento de la Ley General de
Subvenciones.

Las actuaciones para las que se solicite el pago deberdn estar ejecutadas, justificadas y
abonadas para ser subvencionables, conforme al presupuesto de concesién.

El periodo subvencionable, que comprende desde la notificacidn de la resolucién de la
concesion de las ayudas hasta la fecha limite para la ejecucidon de actividades, serd de 8
meses desde la fecha de publicacion de la misma.

En el plazo maximo de mes y medio desde la finalizacidn de la actividad los consorcios
beneficiarios deberan justificar la ejecucidn de la ayuda a través de la sede electrénica
de la Fundacidn EOI.

De acuerdo con lo establecido en la Orden EHA/2261/2007, de 17 de julio, por la que se
regula el empleo de medios electrdnicos, informaticos y telematicos en la justificacion
de las subvenciones, la justificacion serd necesario realizarla a través de medios
electrénicos, debiendo remitirse toda la documentacién en formato electrénico. No se
admitird justificacion en soporte papel, salvo casos expresamente justificados vy
autorizados previamente por el 6rgano concedente.

La justificacion de la subvencidon deberd ser presentada y firmada por los representantes
de ambas beneficiarias (PYME-STARTUP) mediante firma electrénica.

Para justificar la ayuda correctamente deberd darse de alta en la sede electrdnica y
aportar toda la documentacion administrativa y técnica justificativa del proyecto segin
se describe a continuacion:

a. Memoria técnica descriptiva, de dos paginas maximo, de las actuaciones
desarrolladas en la ejecucidon del Programa Activa Startups y del resultado
obtenido. Se deberdn incluir entregables que hagan referencia a los resultados
del proyecto, asi como documentos probatorios de la ejecucion de los gastos
(fotografias, actas de reuniones, etc.)

b. Memoria econémica abreviada en la que se certificard que las aportaciones
realizadas en cada actuacién no exceden del importe financiable. Se debera
incluir ademas lo siguiente:

e Una relacion clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con
identificacion del acreedor y del documento, su importe, fecha de
emision y, en su caso, fecha de pago. Se deberdn indicar las cantidades
conforme al presupuesto incluido en la resolucion de concesidn,
sefialando asimismo las desviaciones acaecidas, que no podran ser
superiores al 15% en cada uno de los conceptos presupuestados.

e Las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el tréfico
juridico mercantil o con eficacia administrativa incorporados en la
relacion a que se hace referencia en el parrafo anterior y la
documentacién acreditativa del pago. Para la justificacién de los gastos
de personal serd necesario incluir las néminas y sus pagos, modelos 111
y justificante de pago de los mismos, del periodo imputado y RLC (TC1),
RNT (TC2) e IDC de cada una de las personas imputadas a la actividad.
Serd necesario incluir una declaracion responsable, firmada por
trabajador y responsable, en la que se indique el porcentaje del coste
del personal imputado al proyecto subvencionable.



e Declaracidon responsable en la que se indique que en la realizacién de
ninguna de las actuaciones objeto de la ayuda se ha incurrido en fraude
o corrupcidn, ni ha existido doble financiacién.

c. Informe de un auditor de cuentas inscrito como ejerciente en el Registro Oficial
de Auditores de Cuentas dependiente del Instituto de Contabilidad y Auditoria
de Cuentas.

d. La factura o documento de valor probatorio equivalente en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa relativa al gasto derivado del informe
realizado por el auditor de cuentas y la documentacidén acreditativa del pago.

e. Una solicitud de Pago de los gastos justificados. Se presentard una solicitud de
pago por cada empresa que integre el consorcio beneficiario correspondiente
al porcentaje de la subvencién que corresponda a cada una. La solicitud debera
contener datos de identificacidn de la entidad solicitante y de su representante
legal, asi como el certificado de la entidad financiera que acredite la titularidad
y nimero de la cuenta corriente (IBAN) a nombre de la entidad correspondiente.
Dicho certificado deberd de tener una antigliedad no superior a 6 meses.

Se deberad asimismo presentar Certificados de hallarse al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, emitidos
en un plazo no superior a 20 dias desde la fecha de presentacién.

El periodo subvencionable comprende desde la notificacion de la resolucidn de
la concesidon de las ayudas hasta el fin de la ejecuciéon de actividades y
presentacién de los resultados y sera de 8 meses para todos los gastos
subvencionables.

D. Pago: las actuaciones para las que se solicite el pago deberdn estar ejecutadas,
justificadas y abonadas para ser subvencionables, conforme al presupuesto de
concesion.

Una vez comprobada la justificacidon por Fundacién EOIl y la realizacién de las acciones
subvencionadas, se efectuara el pago mediante transferencia bancaria a la cuenta que
el solicitante haya indicado en la solicitud de pago.

No se efectuara pago alguno en tanto el beneficiario no se halle al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social o sea deudor
por resolucion de procedencia de reintegro



3. CALENDARIO PREVISTO

Abril 24 Junio-24 Julio-24

Aceptacion de la ayuda

Diseno de la solucion
conjunta

Justificacion de la ayuda

El periodo de ejecucion es de 8 meses y comienza el mismo dia que le notificaron la resolucién. El periodo de justificacién se abrird al dia siguiente de la fecha
de finalizacidn de la ejecucidn y permanecera abierto 1 mes y medio.



4. NORMAS DE SUBVENCIONABILIDAD

Las ayudas econdmicas se destinaran a cubrir los costes relacionados con el desarrollo y
ejecucién de las actividades que los consorcios beneficiarios, PYME-STARTUP, realicen en la
resolucién del reto propuesto en el desarrollo del Programa Activa Startups.

Para que un gasto sea considerado subvencionable debe cumplir los siguientes requisitos:

Debe cumplir los criterios de eficiencia, economia y eficacia.
Debe corresponder a coste real.
Debe ser pagado por el beneficiario de la ayuda.

Debe ser realizado dentro del periodo de ejecucidn del proyecto y pagado antes de
que finalice el periodo de justificacion.

No debe haber sido subvencionado por otro programa de ayudas.

Debe ser verificable: debe existir constancia documental de su realizacidon y pago.
Cuando el importe del gasto subvencionable supere las cuantias establecidas en la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, para el contrato menor,
el beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores,
con cardcter previo a la contrataciéon del compromiso para la obra, la prestacién del
servicio o la entrega del bien, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en
el mercado suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o suministren.

Sélo podran ser subvencionables aquellos conceptos que de manera indubitada
respondan a la naturaleza de la actividad a financiar y resulten estrictamente
necesarios

Sélo podran ser subvencionables aquellos proyectos que respeten plenamente las
normas y prioridades de la Unidn Europea en materia climatica y medioambiental y el
principio de «no causar un perjuicio significativo» en el sentido del articulo 17 del
Reglamento (UE) 2020/852 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de junio de
2020, relativo al establecimiento de un marco para facilitar las inversiones sostenibles
y por el que se modifica el Reglamento (UE) 2019/2088. Se excluyen de la financiacidn,
en la medida en que resulten aplicables a los conceptos en que se realice el gasto al
gue se destinan las presentes ayudas:

A. Lasinversiones relacionadas con combustibles fésiles (incluido el uso posterior).

B. Las actividades en el marco del régimen de comercio de derechos de emision
(ETS) con emisiones de gases de efecto invernadero proyectadas que no sean
sustancialmente inferiores a los valores de referencia establecidos para la
asignacion gratuita.

C. El tratamiento de los residuos generados mediante tratamiento mecdnico-
bioldgico (TMB), incineracién o vertido.

D. Lasactividades en las que la eliminacién a largo plazo de desechos puede causar
dafos a largo plazo al medio ambiente (por ejemplo, desechos nucleares).

En relacidn con los justificantes de gasto, las facturas deben contener un detalle que
permita identificar claramente el objeto del gasto facturado (evitando referencias
genéricas). Asimismo, debe identificarse claramente la relacion del gasto con el
concepto de la ayuda concedida («ACTIVA STARTUPS»: AYUDAS DIRIGIDAS A
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IMPULSAR LA INNOVACION ABIERTA EN EL MARCO DEL PLAN DE RECUPERACION,
TRANSFORMACION Y RESILIENCIA).

No serdn gastos subvencionables los gastos financieros ni amortizaciones.

Al tratarse de una convocatoria financiada con cargo al Mecanismo de Recuperaciény
Resiliencia, en ninglin caso se consideraran subvencionables los impuestos indirectos.



5. CONCEPTOS DE GASTOS SUBVENCIONABLES
La financiacion de dichas ayudas se aplicara a los siguientes conceptos de gastos:
a) Costes directos de ejecucion, que incluyen los siguientes:

e Costes de personal: Los costes relacionados con el personal de las empresas
que integren el consorcio beneficiario, en la medida en que estén dedicados
a la resolucién del reto del programa. Podrdn imputarse gastos tanto de
personal con contrato laboral como de personal auténomo (socio o
accionista de la PYME o STARTUP) de la empresa que sera como maximo de
un 90 por ciento del total de los gastos. En la justificacidn, sera necesario
incluir una declaracidon de partes horarios, firmada por trabajador y
responsable, en la que se indique el porcentaje del coste del personal
imputado al proyecto subvencionable.

e Costes de instrumental y material inventariable que se haya adquirido para
la actividad subvencionable, en la medida y durante el periodo en que se
utilice para el programa; en caso de que el instrumental y el material no se
utilicen en toda su vida util para el programa, Unicamente se considerardn
subvencionables los costes de amortizacidon correspondientes a la duracidn
del proyecto, calculados de acuerdo con los principios contables
generalmente aceptados. En aplicacién de lo establecido en el articulo 31.4
delaLey 38/2003, de 17 de noviembre, estos bienes inventariables deberan
destinarse al programa, al menos dos afios.

e Los costes de material y productos similares, que se deriven directamente
de la actividad vinculada al programa.

e Alquiler de instalaciones o edificaciones destinadas al desarrollo de la
actividad, asi como el alquiler de maquinaria o equipos de terceros
requeridas para la ejecucion de la actividad vinculada al programa.

e |los gastos de alojamiento, locomocidn vy viajes serdn financiables
Unicamente en el caso de reuniones o actos convocados expresamente para
el desarrollo del programa; en cuanto a los gastos de transporte y
alojamiento no podran exceder el 20 por ciento del total de los gastos
directos.

e Los gastos de contratacion de servicios de asesoramiento y apoyo en
materia de innovacidn en la medida en que estén dedicados al proyecto de
innovacion del programa.

e El gasto derivado del informe realizado por un auditor, inscrito en el
Registro Oficial de Auditores de Cuentas.

b) Costes indirectos, entendidos como gastos que no estan vinculados o no pueden
vincularse directamente con una actividad especifica en cuestién. Entre estos costes se
incluyen, por ejemplo, gastos de teléfono, agua o electricidad. Estos costes se calcularan
a un tipo fijo del 15 % de los costes directos de personal subvencionables.

No seran gastos subvencionables los gastos financieros ni amortizaciones.

Al tratarse de una convocatoria financiada con cargo al Mecanismo de Recuperacién y
Resiliencia, en ningln caso se consideraran subvencionables los impuestos indirectos.






