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1. INTRODUCCION

El Manual de Gestion del programa «ACTIVA STARTUPS»:. AYUDAS DIRIGIDAS A
IMPULSAR LA INNOVACION ABIERTA EN LA RIOJA constituye la principal guia y
herramienta de referencia para las personas responsables de la gestion operativa de los
proyectos en las startups beneficiarias de las ayudas del programa.

El objetivo del proyecto es fomentar la innovacién abierta conectando empresas de
nueva generacion, startups, con empresas del sector del envase y el embalaje como
sector estratégico en La Rioja.

La innovacion abierta permite desarrollar conjuntamente soluciones que aceleran la
innovacion y pueden activar nuevos productos, servicios y/o modelos de negocio en las
empresas.

Las empresas participantes podran mejorar su competitividad con la incorporacion de
soluciones pioneras para la empresa, desarrolladas por las startups beneficiarias.

El programa incluye

Identificacion de los retos de la industria del envase y el embalaje de La Rioja
Convocatoria de ayuda a startups para la resolucion de estos retos

Concesion de las ayudas a las startups y seleccion de los retos correspondientes
Trabajo conjunto de co-creacion entre las empresas y las startups para la
resolucion del reto

Formacién y mentoring para las startups beneficiarias

Presentacion publica de resultados
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2. EJECUCION DEL PROGRAMA

El desarrollo del programa se realizara conforme a las siguientes fases:

A. Aceptacion de la ayuda: Tras la publicacion y comunicacién de la resolucion
definitiva de concesién de las ayudas a las startups beneficiarias por parte de EOI,
dichas Startups dispondran de un plazo de 10 dias naturales para aceptar
expresamente la ayuda concedida a través del siguiente formulario:

https://eoi.fundanetsuite.com/ConvocatoriasPropias/es/Convocatorias/VVerCo
nvocatoria?ld=104

B. Retos seleccionados: Una vez aceptada la ayuda por la startup se informara a las
empresas del Sector del Envase y el Embalaje, cuyo reto ha sido seleccionado, de
la startup beneficiaria con la que podra trabajar en la solucién del reto.

C. Puestaen contacto con losresponsables de laempresa que propone elreto:
EOI pondra en contacto alas personas responsables de ambas empresas, a través
del correo electronico, para que puedan comenzar con el trabajo de resolucion
del reto asignado.
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D. Disefo de la solucion conjunta: proceso de trabajo para la co-creacion de una
solucién que dé respuesta al reto planteado por la empresa segun la propuesta
de resolucion planteada por la startup. Esta fase tendra una duracién de 8 meses
y comenzara con la comunicacion de la resolucion de la concesidn de la ayuda.
Durante el proceso, EOI realizara un seguimiento de los avances del proyecto,
solicitando a las startups beneficiarias un reporte de situacion del proyecto cada
2 meses aproximadamente.

E. Formaciony mentoring a las startups: En paralelo al proceso de resolucion del
reto, las startups beneficiarias participaran en el programa de mentorizacion y
tutorizacion con asesoramiento individualizado y formacién especifica sobre
aquellos aspectos clave para abordar el reto planteado.

El programa de asesoramiento se prestara a través de tutorias individualizadas y
de sesiones grupales de formacion especifica. La startup beneficiaria recibira
dentro del programa de asesoramiento los siguientes servicios:

e Espacio virtual de aceleracion, con zonas comunes para
networking y lugares que facilitan el aprendizaje compartido.

e Mentoring individual a cada startup, estimado en 14 horas de
duracion, acompanandoles en el desarrollo del reto y ayudandoles
aresolver necesidades generales y especificas.

e Formacion por medio de talleres practicos centrados en la
innovacion tecnoldgica en el sector del envase y embalaje, asi
como en aspectos clave para mejorar la competitividad de Ia
empresa, con una duracion estimada de 14 horas en total.

e Evento de presentacion final de la solucién a los retos, en La Rioja,
tras la validacion del trabajo de co-creacion y con presencia del
Ministerio de Industria, Comercio y Turismo y el Gobierno de la
Rioja.
La aceptacion de la ayuda supone el compromiso de asistenciay participacion por

parte de la startup beneficiaria en todos los servicios descritos anteriormente
dentro del programa de formacién y mentoring.

F. Justificacion de la ayuda. Una vez finalizado el plazo de ejecucion, tras la
presentacion de la solucién, la startup beneficiaria dispondra de un mes y medio
para justificar la ayuda a la Fundacion EOI FSP.

El incumplimiento parcial de los fines para los que se concedié la ayuda, de la
realizacion de la inversion financiable, o de la obligacién de justificacion, dara lugar
a la pérdida al derecho al cobro de la ayuda asignada al beneficiario. Se
considerard incumplimiento total cuando dicho porcentaje sea superior al 60
por cien.

Para justificar la ayuda correctamente debera darse de alta en la sede electrénica
y aportar toda la documentacion administrativa y técnica justificativa del
proyecto segun se describe a continuacion:



a. Memoria técnica descriptiva, de dos paginas maximo, de las
actuaciones desarrolladas en la ejecucion del Programa Activa Startups y
del resultado obtenido. Se deberan incluir entregables que hagan
referencia a los resultados del proyecto asi como documentos
probatorios de la ejecucién de los gastos (fotografias, actas de reuniones,
etc.)

b. Memoria econdmica abreviada en la que se certificarda que las
aportaciones realizadas en cada actuacion no exceden del importe
financiable. Se debera incluir ademas lo siguiente:

e Una relacion clasificada de los gastos e inversiones de la actividad,
conidentificacién del acreedor y del documento, suimporte, fecha
de emisién y, en su caso, fecha de pago. Se deberan indicar las
cantidades conforme al presupuesto incluido en la resolucién de
concesion, sefialando asimismo las desviaciones acaecidas, que no
podran ser superiores al 15% en cada uno de los conceptos
presupuestados.

e Las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el
trafico juridico mercanti o con eficacia administrativa
incorporados en la relacion a que se hace referencia en el parrafo
anteriory, en su caso, la documentacion acreditativa del pago. Para
la justificacion de los gastos de personal sera necesario incluir las
nominas y RLC (TC1) y RNT (TC2) de cada una de las personas
imputadas a la actividad.

e Declaracion responsable en la que se indique que en la realizacion
de ninguna de las actuaciones objeto de la ayuda se ha incurrido en
fraude o corrupcion, ni ha existido doble financiacion.

c. Informe deun auditor de cuentas inscrito como ejerciente en el Registro
Oficial de Auditores de Cuentas dependiente del Instituto de Contabilidad
y Auditoria de Cuentas.

d. Lafacturaodocumento de valor probatorio equivalente en el trafico
juridico mercantil o con eficacia administrativa relativa al gasto derivado
delinforme realizado por el auditor de cuentas.

Una solicitud de Pago de los gastos justificados. Se presentard una Unica
solicitud de pago por cada empresa beneficiaria y deberd contener datos de
identificacion de la entidad solicitante y de su representante legal, asi como el
certificado de la entidad financiera que acredite la titularidad y niumero de la
cuenta corriente (IBAN) a nombre del beneficiario. Dicho certificado debera de
tener una antigliedad no superior a 6 meses.

Se deberd asimismo presentar Certificados de hallarse al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, emitidos
en un plazo no superior a 20 dias desde la fecha de presentacion.



El periodo subvencionable comprende desde la notificacion de la resolucion de la
concesion de las ayudas hasta el fin de la ejecucion de actividades y presentaciéon
de los resultados y sera de 8 meses para todos los gastos subvencionables.

Pago: las actuaciones para las que se solicite el pago deberan estar ejecutadas,
justificadas y abonadas para ser subvencionables, conforme al presupuesto de
concesion.

Una vez comprobada la justificacion por Fundacion EOI y la realizacion de las
acciones subvencionadas, se efectuara el pago mediante transferencia bancaria
a la cuenta que el solicitante haya indicado en la solicitud de pago.

No se efectuara pago alguno en tanto el beneficiario no se halle al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social o sea
deudor por resolucion de procedencia de reintegro



3. CALENDARIO PREVISTO

Aceptacion  Aceptacion de la ayuda y puestal ayuda y puesta
en contacto con las empresas del
| sector de Envase y el Embalaje | Embalaje

Formamon y mentoring a
startups

Evento final de presentacion de
Ios resultados

Justificacion de la ayuda
-‘

El periodo de ejecucion es de 8 meses y comienza el mismo dia que le notificaron la resolucion. El periodo de justificacion se abrira al dia siguiente
de la fecha de finalizacién de la ejecucion y permanecera abierto 1 mes y medio.



4. NORMAS DE SUBVENCIONABILIDAD

Las ayudas econdmicas se destinaran a cubrir los costes relacionados con el desarrollo y
ejecucion de las actividades que las empresas beneficiarias, startups, realicen en la
resolucion del reto asignado en el desarrollo del Programa Activa Startups.

Para que un gasto sea considerado subvencionable debe cumplir los siguientes
requisitos:

Debe estar relacionado con las acciones aprobadas en la operacion vigente.
Debe ser necesario para la consecucion de los objetivos previstos.

Debe estar previsto para la resolucion del reto.

Debe cumplir los criterios de eficiencia, economia y eficacia.

Debe corresponder a coste real.

Debe ser realizado y pagado por el beneficiario de la ayuda.

Debe ser realizado dentro del periodo de ejecucion del proyecto y pagado antes
de que finalice el periodo de justificacion.

No haber sido subvencionado por otro programa de ayudas.

Debe ser verificable: debe existir constancia documental de su realizacién y pago
asi como del proceso de contratacion, en su caso. Cuando el importe del gasto
subvencionable supere las cuantias establecidas en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, para el contrato menor, el
beneficiario deberd solicitar como minimo tres ofertas de diferentes
proveedores, con caracter previo a la contratacion del compromiso para la obra,
la prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus especiales
caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que los
realicen, presten o suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado con
anterioridad a la subvencion. La eleccion entre las ofertas presentadas, que
deberdn aportarse en la justificacion, se realizard conforme a criterios de
eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente en una memoria la
eleccion cuando no recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.

En relaciéon con los justificantes de gasto, las facturas deben contener un detalle
que permita identificar claramente el objeto del gasto facturado (evitando
referencias genéricas). Asimismo, debe identificarse claramente la relacién del
gasto con el proyecto mediante una referencia expresa al proyecto con
indicacion del porcentaje de imputacion, la colocacion de un sello de imputacion,
codificacion contable, o cualquier otro medio por el que se pueda vincular el gasto
al proyecto.


https://www.poctep.eu/sites/default/files/03_ficha3_normas_subvencionabilidad_v_30_06_21.pdf

5. CONCEPTOS DE GASTOS SUBVENCIONABLES

La financiacion de dichas ayudas se aplicara a los siguientes conceptos de gastos:

a) Costes directos de ejecucion, que incluyen los siguientes:

Costes de personal: Los costes relacionados con el personal de la
empresa beneficiaria, en la medida en que estén dedicados a la
resolucion del reto del programa. Podran imputarse gastos tanto de
personal con contrato laboral como de personal autonomo socio de la
empresa que sera como maximo de un 90 por ciento del total de los
gastos. En la justificacion, sera necesario incluir una declaraciéon
responsable, firmada por trabajador y responsable, en la que se
indique el porcentaje del coste del personal imputado al proyecto
subvencionable

Costes de instrumental y material inventariable que se haya adquirido
para la actividad subvencionable, en la medida y durante el periodo en
que se utilice para el programa; en caso de que el instrumental y el
material no se utilicen en toda su vida Util para el programa,
Unicamente se consideraran subvencionables los costes de
amortizacion correspondientes a la duracion del proyecto, calculados
de acuerdo con los principios contables generalmente aceptados. En
aplicacion de lo establecido en el articulo 31.4 de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, estos bienes inventariables deberan destinarse al
programa, al menos dos anos.

Los costes de material y productos similares, que se deriven
directamente de la actividad vinculada al programa.

Alguiler de instalaciones o edificaciones destinadas al desarrollo de la
actividad, asi como el alquiler de maquinaria o equipos de terceros
requeridas para la ejecucion de la actividad vinculada al programa.

Los gastos de alojamiento, locomocion y viajes seran financiables
unicamente en el caso de reuniones o actos convocados
expresamente para el desarrollo del programa; en cuanto a los gastos
de transporte y alojamiento no podran exceder el 20 por ciento del
total de los gastos directos.

Los gastos de contratacion de servicios de asesoramiento y apoyo en
materia de innovacion en la medida en que estén dedicados al
proyecto de innovacion del programa.

El gasto derivado del informe realizado por un auditor, inscrito en el
Registro Oficial de Auditores de Cuentas.

b) Costes indirectos, entendidos como gastos que no estan vinculados o no
pueden vincularse directamente con una actividad especifica en cuestion. Entre
estos costes se incluyen, por ejemplo, gastos de teléfono, agua o electricidad.



Estos costes se calcularan a un tipo fijo del 15 % de los costes directos de personal
subvencionables.

No seran gastos subvencionables los gastos financieros ni amortizaciones.

En ningun caso se considerara subvencionable los impuestos indirectos, salvo cuando no
sea susceptible de recuperacion por el beneficiario.

Con caracter general, el IVA no es subvencionable, excepto cuando no sea recuperable
segun la legislacion nacional.



